PORTARIA N°88
de 05 de Julho de 2018

Dispde sobre a instrugdo da concessdo do beneficio de

pensdo.

O Diretor-Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Estado de Sergipe - SERGIPEPREVIDENCIA, no uso de

suas atribui¢des legais e em conformidade com o art. 11, incisos I e IV, da Lei n® 5.852, de 20 de marco de 2006,

RESOLVE

Art. 1°. Regulamentar a relagdo dos documentos necessarios, originais e fotocopias, para instruir os pedidos de concessao de

pensdo, conforme segue:

§ 1°. Documentagdo do segurado comum a todos os processos:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

g)

Certidao de obito;

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Ultimo comprovante de pagamento de rendimentos emitido pelo Orgdo de lotagdo efetiva do segurado;
Certiddo Judicial constando o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s), se houver desconto de pensio alimenticia;
Fotocopia do Ato de aposentadoria, reforma ou transferéncia para a reserva, se inativo o segurado na data do
Obito;

Copia da sentenca que declarou a auséncia e nomeou o curador, acompanhada do respectivo transito em
julgado, na hipdtese de morte presumida do segurado e quando este ndo houver deixado representante ou

procurador a quem caiba administrar seus bens;

§ 2°. Documentagdo dos beneficiarios, conforme o caso:

I — Conjuge
a)
b)

<)

d)

e)

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Comprovante de endere¢co em nome do requerente emitido ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do
requerimento;

Comprovante de conta bancéria ativa, de titularidade do requerente, no Banco do Estado de Sergipe -
BANESE, em que constem os niimeros da agéncia e da conta em que devera receber o beneficio, exceto para os
residentes em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opg¢do de indicar outra institui¢do bancaria;

Certiddo de casamento emitida hd, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento.



II - Separado judicialmente ou divorciado, se credor de alimentos

a)
b)
©)
d)

e)

requerimento;

f)

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Certiddo de casamento emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento;

Certiddo de inteiro teor ou termo de audiéncia dos autos de separacdo judicial ou divorcio, constando o(s)
nome(s) do(s) beneficiario(s) da pensdo alimenticia e o percentual concedido a titulo de alimentos;

Comprovante de endereco em nome do requerente emitido ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do

Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente, no Banco do Estado de Sergipe -
BANESE, em que constem os niimeros da agéncia e da conta em que devera receber o beneficio, exceto para os

residentes em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opgdo de indicar outra institui¢do bancaria.

III - Companheiro(a)

a)
b)
©)

d)

¢)

g

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Certiddo de nascimento ou de casamento do requerente emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do
requerimento;

Certiddo de nascimento ou de casamento do segurado emitida hd, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do
requerimento;

Comprovante de endere¢o em nome do requerente emitido ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do
requerimento;

Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente, no Banco do Estado de Sergipe - BANESE,
em que constem os nimeros da agéncia e da conta em que devera receber o beneficio, exceto para os residentes
em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opgao de indicar outra institui¢ao bancaria;

Minimo de 3 (trés) documentos que comprovem a condi¢ao de companheiro, dentre os seguintes:

- certiddo de nascimento de filho havido em comum, se houver;

- decisdo judicial que declare a existéncia de unido estavel ou declaragdo de unido estavel firmada pelos

conviventes e registrada em cartorio;

- declaracdo de imposto de renda, em que conste a relagdo de dependéncia;

- disposicdes testamentarias;

-prova de mesmo domicilio, através de comprovantes de endereco em nome do requerente ¢ em nome do

segurado, emitidos hé, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do 6bito do segurado;

- prova de existéncia de sociedade ou comunhao nos atos da vida civil;

- conta bancaria conjunta;

- registro constante do cadastro funcional do segurado;

- apolice de seguro, em que conste a relagdo de dependéncia;

- cadastro em institui¢cdo de assisténcia médica, em que conste a relagdo de dependéncia;

IV - Filho menor de 18 anos ndo emancipado

a)
b)

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;



<)

d)

e)

g)
h)

Comprovante de endere¢co em nome do requerente ou do seu representante legal emitido ha, no maximo, 60
(sessenta) dias da data do requerimento;

Certiddo de nascimento emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento de pensdo para o
filho com idade entre 16 e 18 anos;

Certiddo de nascimento para filhos menores de 16 anos;

Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente ou do seu representante legal, no Banco do
Estado de Sergipe - BANESE, em que constem os nimeros da agéncia e da conta em que devera receber o
beneficio, exceto para os residentes em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opcdo de indicar outra
instituicdo bancaria;

Termo de Tutela, no caso do filho menor néo ser representado pelo tutor natural;

Carteira de Identidade - RG e Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF do tutor ou responsavel, se for o caso.

V - Filho invalido/incapaz, maior de 18 anos, solteiro e sem renda

a)

b)

©)

d)

e)

g)
h)

)

i),

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Certiddo de nascimento emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento;

Comprovante de endereco em nome do requerente da pensdo ou do seu representante legal emitido ha, no
maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento;

Laudo da Junta Médica do RPPS/SE onde conste o CID e a data de inicio da doenga, comprovando a invalidez/
incapacidade;

Termo de Curatela, quando a invalidez/incapacidade for causada por doengas mentais e/ou psiquicas;

Fotocopia da Carteira de Identidade - RG e Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF do curador, se for o caso;
Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente ou do seu representante legal, no Banco do
Estado de Sergipe - BANESE, em que constem os nimeros da agéncia e da conta em que devera receber o
beneficio, exceto para os residentes em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opg¢do de indicar outra
institui¢do bancaria;

Extrato do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS e extrato de Negativa de Beneficio - PESNOM,
obtidos junto ao INSS;

Extrato do PIS ou PASEP, obtido junto a Caixa Econdomica Federal ou Banco do Brasil, respectivamente.

VI - Filho universitario, com idade entre 18 e 21 anos, solteiro e sem renda

a)
b)
©)
d)

e)

g)

h)

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Certiddo de nascimento emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento de penséo;
Comprovante de endereco em nome do requerente da pensdo emitido ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data
do requerimento;

Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente, no Banco do Estado de Sergipe - BANESE,
em que constem os nimeros da agéncia e da conta em que devera receber o beneficio, exceto para os residentes
em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opgao de indicar outra institui¢ao bancaria;

Comprovante de matricula e historico académico do semestre em curso expedidos pela Instituicdo de Ensino
Superior;

Extrato do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS e extrato de Negativa de Beneficio (PESNOM),
obtidos junto ao INSS;

Extrato do PIS ou PASEP, obtido junto a Caixa Econdmica Federal ou Banco do Brasil, respectivamente.



VII - Enteado, filho de companheiro ou menor sob tutela, solteiro e sem renda

a)
b)
<)

d)

¢)

f)

g
h)

k)

k)

Carteira de Identidade — RG;
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
Comprovante de endereco em nome do requerente da pensdo ou do seu representante legal emitido ha, no
maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento de pensio;
Certiddo de nascimento emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento, para aqueles com
idade entre 16 e 18 anos;
Certiddo de nascimento para os menores de 16 anos;
Certiddo Negativa do Distribuidor das Varas de Familia de que nfo ¢ credor de acdo de alimentos;
Termo de tutela, se for o caso;
Extrato do Cadastro Nacional de Informacdes Sociais — CNIS e extrato de Negativa de Beneficio - PESNOM,
obtidos junto ao INSS, para o filho com idade entre 16 e 18 anos;
Extrato do PIS ou PASEP, obtido junto a Caixa Econdmica Federal ou Banco do Brasil, respectivamente, para
o filho com idade entre 16 ¢ 18 anos;
Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente ou do seu representante legal, no Banco do
Estado de Sergipe - BANESE, em que constem os numeros da agéncia e da conta em que devera receber o
beneficio, exceto para os residentes em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opg¢do de indicar outra
institui¢do bancaria;
Minimo de 3 (trés) documentos que comprovem a dependéncia econémica, dentre os seguintes:
- declaragdo de imposto de renda do segurado, em que conste o requerente como seu dependente;
- disposicoes testamentarias;
- prova de mesmo domicilio, através de comprovantes de endereco em nome do requerente e do segurado,
emitido ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento de penséo;
- prova de existéncia de sociedade ou comunhao nos atos da vida civil;
- conta bancaria conjunta;
- apolice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e o requerente como seu beneficiario;
- cadastro em instituicdo de assisténcia médica em que conste o segurado como titular e o requerente como seu
dependente;

- escritura de compra e venda de imovel realizada pelo segurado em nome do requerente.

§ 3°. Documentagdo de beneficiarios distintos dos previstos no § 2°, conforme o caso:

I — Pai ou Mae, se dependentes econdmica e financeiramente

a)
b)
©)
d)

e)

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Certiddo de nascimento ou de casamento emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento;
Comprovante de endereco em nome do requerente da pensdo emitido ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data
do requerimento;

Certiddo de nascimento do segurado, se solteiro, emitida hd, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do
requerimento de pensdo ou, se casado, certiddo de dbito do conjuge ou certiddo de divércio atestando que néo

ha crédito de alimentos para o ex-conjuge;



g
h)

Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente ou do seu representante legal, no Banco do
Estado de Sergipe - BANESE, em que constem os numeros da agéncia e da conta em que devera receber o
beneficio, exceto para os residentes em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opg¢do de indicar outra
instituicdo bancaria;
Extrato do PIS ou PASEP, obtido junto a Caixa Econémica Federal ou Banco do Brasil, respectivamente;
Extrato do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS e extrato de Negativa de Beneficio - PESNOM,
obtidos junto ao INSS;
Minimo de 3 (trés) documentos que comprovem a dependéncia econémica, dentre os seguintes:
- declaragdo de imposto de renda do segurado, em que conste o requerente como seu dependente;
- disposicdes testamentarias;
-prova de mesmo domicilio, através de comprovantes de endereco em nome do requerente ¢ em nome do
segurado, emitido ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento de pensdo;
- registro constante do cadastro funcional do segurado;
- apolice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e o requerente como seu beneficiario;
- cadastro em instituicdo de assisténcia médica em que conste o segurado como titular e o requerente como seu
dependente;

- escritura de compra e venda de imovel realizada pelo segurado em nome do requerente.

II — Irm&o ndo emancipado, de qualquer condi¢do, menor de 18 (dezoito) anos, ou definitivamente invalido para o

trabalho, se dependente economica e financeiramente

a)
b)
<)

d)
e)

Carteira de Identidade — RG;

Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

Comprovante de enderego em nome do requerente da pensdo ou do seu representante legal emitido ha, no
maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento;

Certiddo de nascimento emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento;

Certiddo de nascimento do segurado, se solteiro, emitida hd, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do

requerimento de pensdo ou, se casado, certiddo de dbito do conjuge ou certiddo de divorcio atestando que ndo

ha crédito de alimentos para o conjuge supérstite;

f) Laudo da Junta Médica do RPPS/SE no qual conste a CID, comprovando a data do inicio da invalidez ou

g)

h)
i)
k),

k)

incapacidade, se invalido ou incapaz; (Redaciio dada pela Portaria n® 89, de 10/07/18, publicada no DOE de
11/07/18)

Comprovante de conta bancaria ativa, de titularidade do requerente ou do seu representante legal, no Banco do
Estado de Sergipe - BANESE, em que constem os numeros da agéncia e da conta em que devera receber o
beneficio, exceto para os residentes em outro Estado, para quem ¢ assegurada a opg¢do de indicar outra
institui¢do bancaria;
Certiddo Negativa do Distribuidor das Varas de Familia de que néo ¢ credor de acdo de alimentos;
Extrato do PIS ou PASEP, obtido junto a Caixa Econdmica Federal ou Banco do Brasil, respectivamente;
Extrato do Cadastro Nacional de Informagdes Sociais - CNIS e extrato de Negativa de Beneficio - PESNOM,
obtidos junto ao INSS;
Minimo de 3 (trés) documentos que comprovem a dependéncia econdmica, dentre os seguintes:

- declaragdo de imposto de renda do segurado, em que conste o requerente como seu dependente;

- disposicdes testamentarias;



- como prova de mesmo domicilio, comprovantes de endereco em nome do requerente e do segurado, emitidos
ha, no maximo, 60 (sessenta) dias da data do requerimento de pensio;

- registro constante do cadastro funcional do segurado;

- apolice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e o requerente como seu beneficiario;

- cadastro em instituicdo de assisténcia médica em que conste o segurado como titular e o requerente como seu
dependente;

- escritura de compra e venda de imovel realizada pelo segurado em nome do requerente.

§ 4°- Para a continuidade do beneficio de pensdo do estudante universitario constante no §2°, inciso VI,
deste artigo, o interessado devera comparecer ao Sergipeprevidéncia nos meses de fevereiro e agosto de cada ano para que

sejam reapresentados os documentos exigidos.

§ 5°- A exigéncia a que refere o paragrafo anterior é aplicavel aos universitarios com idade superior a 18

anos, beneficiarios de pensdo por morte concedida através de decisdo judicial.

Art. 2°. No momento do protocolo do requerimento, os documentos originais e fotocopias devem ser
apresentados em bom estado de conservag@o e com todas as informagoes legiveis.
§1°. A apresentacdo de fotocOpia autenticada em cartorio desobrigada a apresentagdo do documento

original.

§2°. Os documentos expedidos com certificado digital deverdo ter sua autenticidade validada em cartorio.

Art. 3°. O requerimento realizado por representante legal devera ser instruido com procuragdo publica ou

particular com firma reconhecida, na qual conste poder expresso atribuido ao mandatario para atuar em nome do interessado

junto ao Sergipeprevidéncia. (Redacdo dada pela Portaria n° 89, de 10/07/18, publicada no DOE de 11/07/18)

§ 1°. Do representante legal sera exigido apresentar fotocopia de sua identidade e CPF acompanhada do

documento original, salvo se autenticada em cartorio.

§ 2°. A procuragdo a que se refere o caput devera estar atualizada, com data de expedigdo de, no maximo, 1

(um) ano da data de requerimento do beneficio.

§ 3°. Em caso de assinatura a rogo, o representante devera anexar fotocopia do documento de identidade e

do CPF.

Art. 4°. A instrugdo processual regular sera observada no momento do protocolo do requerimento, devendo

conter a documentagdo exigida por esta Portaria.

§ 1°. Quando verificado que a documentagio exigida esta incompleta, o interessado devera ser notificado no

ato do protocolo para, em 05 (cinco) dias, suprir a auséncia, sob pena de arquivamento sumario do requerimento.



§ 2°. Do arquivamento de que trata o § 1° cabera recurso administrativo, sem prejuizo da renovagdo do
requerimento.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 6°. Revogam-se os atos em contrario, em especial as Portarias n® 355, de 29 de setembro de 2008, n°
099, de 08 de abril de 2009.

JOSE ROBERTO DE LIMA ANDRADE
Diretor-Presidente

DOE N° 27.978 DE 06.07.18



